CONFIGURAGAO DA COMPENSAGAO DE HORAS | SISTEMA PONTO

Para que o sistema de compensacao de horas funcione corretamente, é importante

se atentar a configuragao de alguns pontos imprescindiveis:

e Configurando > Parametros > Gerais
Na secado de saldo de horas da aba de parametros do ponto, caso a opgao
selecionada seja para nao gerar movimentagdo no Registro de Ponto Eletrénico,
nao sao apontadas horas que contam oficialmente nos registros da Folha, servindo

apenas como ferramenta para controle pessoal e interno.

Par&dmetros gerais

Gerar movimentagdo na folha? Registro de Ponto

Sim, e somar Lancamentos de Even... X Mecdnico Ko

Permitir o lancamento de auséncias concomitantes?

SALVAR CANCELAR

e Configurando > Parametros > Do ponto > Saldo de horas
Nessa configuragéo, é possivel determinar a execug¢ao da agéo de somar ou
subtrair a depender do tipo de compensacgao adicionado, dentre as opg¢des: férias,
folga, licenca-prémio, horas extras, dias facultativos, abono pecuniario, etc. Esses
parametros devem ser determinados de acordo com a configuragdo do Desktop ou
em caso de base concorrente pode-se validar na etapa inicial de entendimento do

formato de trabalho do cliente.

Adicionando parametro do ponto

GERAL MOTIVOS PADROES :-.-“'\'Cif ES PADROES SALDO DE HORAS
Saldo maximo de extras Saldo maximo de faltas
h h
TIPO DE COMPENSACAD ™ ACEO ™
Gozo de dia de férias a ver Ko Somar Ko Tl
+TIPO

CANCELAR



e Configurando > Ponto > Ocorréncias
Criagdo das ocorréncias de saldo negativo e de saldo positivo, com as

férmulas de calculo: https: l.ajuda.betha.cl nto/aj formulas-fun .
I. Atengdo: as férmulas sdo quase 100% padrdo, com excegdo da disposi¢cdo das

ocorréncias, que deve-se definir quais vao somar ou subtrair.

Editando ocorréncia LU T f ‘:::
FORMU
if natricula, isCompensacaoHoras
if ADUraca jatafpuracaofFornatadd == spuracad.dataFinal)d

Date datalniclal = apuracao.datalnlcial

Date dotaFinal = Datas.removeDias(apuracas.dataFinal, 1

daf extras = Ocorrenclas.valor(3s, qrta]ﬂinli]. dataFlnal) + Ocorrenclas.valor{is);
- - fatalnicial F ; :

det faltas = Ocorrencias.valor(34, datalniclal, dataFinal) + Ocorrencias.valor

Bighecimal zalde = @;
if ([ faltas > extras

saldo = faltas - extras;
compensacao.inserirConpensacacHoras{apuracac.datafpuracagfFormatady, saldg,
TipoCompensacsoHoras . COMPENSACAD HORAS EXTRAS

= saldo;

e Configurando > Ponto > Horarios / Jornadas de Trabalho

O horario e a jornada de trabalho devem estar configurados corretamente.
Observacgao: uma solugao paliativa para casos especificos em que a gestdo do Ponto ndo
funciona perfeitamente, € a habilitagdo do horario flexivel na gestdo de marcagdes.

Combinar a depender da rotina do cliente, mediante autorizagdo para ser aplicada.

e Administrando > Pessoas > Matriculas > Clique no nome > Editar matricula
Nos dados contratuais da matricula do funcionario:

- A opcéao que pergunta se “Compensa horas?” deve estar marcada como Sim;

- A opgao “numero do cartao ponto” deve estar devidamente preenchida;

- A opcéo “Registra Ponto” deve estar marcada como Sim,;

- A opcao “Parametro do ponto” deve estar selecionada.


https://pessoal.ajuda.betha.cloud/ponto/ajuda/formulas-funcoes

Editando matricula @

Identificacdo o Cargos e salarios Estrutura Anexos Campos
adicionais

Vinculo empregaticio * Natureza da atividade Optante de FGTS?

ESTATUTARIO-11 X v
Data da opgdo Conta do FGTS Sindicato Tempo de aposentadoria

SINSEMU X v 1,00 - 35 anos X v

Registra ponto * Numero do cartdo ponto Compensa horas? Pardmetro do ponto

5im X 163 Sim X o PARAMETROS DO PONTO - PMUrubici Ko

Indicative de provimento

MNormal X v
Previdéncia
Federal Estadual Fundo de Assisténcia Fundo de Previdéncia Fundo Financeiro

Observagdo do contrato

€ VOLTAR AVANCAR ¥ CAMNCELAR

1. Atencgao: 0 sistema de Ponto apura com base nos histdricos, ou seja, caso seja
criado um novo histérico de jornada de trabalho posterior ao periodo de apuragao,

nao tera influéncia nas marcacoes.

Contudo, pode-se acompanhar o saldo de horas dos funcionarios através da tela:
Administrando > Pessoas > Matriculas > Clique no nome > aba “Ponto”

Ainda, na mesma tela, é possivel fazer a compensagao de horas manual.

R GERAL & LOTACOES &x AFASTAMENTOS @ PONTO "D HISTORICOS I CAMPOS ADICIONAIS

@ COMPENSAGAO DE HORAS

+ COMPENSACAQ OATUALIZAR | Pesquisar Q T

TIPO % DATA % HORAS % SITUACAO
Saldo
Compensacdo de horas extras 19/08/2023 7113 Aguardando fechamento
21:24 Compensacdo de horas extras 19/07/2023  09:48 ® Efetivado
horas negativas
Horas extras a ver 19/06/2023 0611 ® Efetivado
Compensagio de horas extras 19/05/2023  01:03 ® Efetivado
Compensagio de horas extras 19/04/2023  16:44 ® Efetivado
1-5de5 29 ~ | resultados por pagina 1

Por fim:
Relatério de fonte dinamica padrao, disponibilizado em todas as bases Betha:
Botdo F4 (Assistente) > Relatorio de Compensagédo de Horas > Preenchimento dos

campos obrigatorios > Executar



